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HUONG DAN NQP HO SO PE NGHI XET, CAP HQC BONG HQC KY 1

Céc co so gido duc dai hoc sir dung tai khoan da dugc Vién Nghién ctru cao cép vé
Toan (Vién NCCCT) cip dé dang nhap Hé thong, thuc hién quan 1y cac hd so hoc bong va
ndp ho so ding ky xét, cap hoc bong cta don vi minh.

Luwu y: Chi nhitng co so gido duc dai hoc chwa dwoc cdp tai khoan don vi méi dé
nghi cap méi. Co s6 gido duc dai hoc chwa dwoc cdp tai khoan giri cdc théng tin dang ky
tai khodn don vi vé dia chi email: hochong.ctt@viasm.edu.vn (tiéu dé email ghi ré “dé
nghi cdp tai khoan don vi”), théng tin bao gom:

+ Tén truong
+ Ho tén nguoi dai dién

+  Churc vu/don vi cong tac trong co so gidao duc dai hoc

+ Can cuoc cong dan
+ S6 dién thoai
+ Email

1. Ping nhap hé théng

- Pia chi dang nhap hé thong: https:/portal.viasm.edu.vn
- Co s¢ gido duc dai hoc stir dung tai khoan va mat khau (da duoc cép) dé dang nhap
vao hé théng
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Hinh 1. Man hinh ding nhdp hé thong

- Chon phan h¢ “Giai thudng, hoc béng”/Ch(_)n menu “Quan 1y Hoc béng”
- Chon sub-menu “Danh sach dé nghi xét, cap hoc bong hoc ky 1”7
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Hinh 2,3. Man hinh Phdn hé Gidi thuéng, hoc bong

2. Nop ho so dé nghi xét, cip hoc bong

2.1. Nhap hd so vao hé thong

- Nhéan nat “Thém m&i” dé thuc hién nhap hd so dé nghi xet, cép hoc béng hoc ky 1
ctia nam hoc muén ding ky xét cho timg sinh vién (hé thong sé chi hién thi dung
hoc ky 1 cia ndm hoc hién dang trién khai xét, cép hoc béng).
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Sinh vién n&m

Thém méi sinh vién xét, cip hoe béng hoc ky | - ndm hoc 2023-2024

Truiéing Dai hoc khoa hoc ty nhiés

Churag tinh hoe

X v b nhdn khoa hoc taindng () Cif nhantigntidn () Khac

THANH TiICH HOC TAP NAM LOP 12

Ky wda thi Thinh ticr File ginn kém

Hinh 4, 5. Man hinh thém méi va form dang ky xét hoc bong

- Pién thong tin vao man hinh thém méi
- Chon Péi tuong wu tién (néu cb)

- Tai cac file ho so dinh kém 1én hé théng theo danh muc quy dinh (tép *.pdf)

Déi v6i “Sinh vién nam” thi ¢ cac trudng hop sau:
+ Sinh vién nam tht nhét:

Budce 1. Nhap diém trung binh nim hoc 16p 12

Budc 2. Nhap xép loai danh hiéu nam 16p 12

Budc 3. Nhap két qua rén luyén nim hoc 16p 12
Budc 4. Dién cac thanh tich va tép dinh kém (néu co)

Sinh vién ném Churang tinh hoc

1 X v 1F nhdn knoa noc tai ning i nndn tién tién Knac
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Hinh 6. Cdc trieong théng tin danh cho sinh vién nam thir nhat

+ Sinh vién tir nam thir hai tro di;

Budc 1. Dién diém cac hoc phan Toan thudc khdi kién thirc nhom nganh Toan nam
hoc lién trude nam hoc mudn xét (Vi du: Xét hoc béng cho hoc ky 1 nam

2025-2026 thi dién diém nam hoc 2024-2025).
Budc 2. Nhap xép loai diém rén luyén.




Budc 3.

- Nhap bang diém cua nim hoc lién trude nam hoc dang xét, cap hoc bong
(Vi du: Xét hoc bong cho hoc ky 1 nam 2025-2026 thi dién diém nam hoc
2024-2025). Dé nghi dinh kém tép bang diém *.pdf.

- Nhap cac thanh tich va tép dinh kém (néu co).

THANH TICH HQC TAP NAM TRUO'C

Hinh 7. Cdac truong théng tin danh cho sinh vién nam thir hai tro di

 Luuy:
- Cdc trwong théng tin c6 dau * la bat bugc
- Tén truong: Mdc dinh la tén co so don vi cua tai khoan dang nhdp
- Sau khi nhdp ddy di cdc truong thong tin, can phdi chon mit “Luwu dang ky” dé heu
théng tin vao hé thong.
2.2. Xuit danh sach sinh vién dé nghi xét, cip hoc bong
Nguoi quan 1y ctia don vi sau khi dd nhap ho so dé nghi xét, cdp hoc bong cho tit ca
sinh vién ctia don vi minh, chon “Xuét danh sach sinh vién” dé in va ky xac nhan dinh
kém cong van dé nop cho Vién NCCCT.
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Hinh 8. Hinh dnh mé td thao tic “Xudt danh sach sinh vién”
2.3. Nop ho so
2.3.1. Nép hé so cho tirng sinh vién
- Dbi voi mdi hd so sinh vién, nguoi quan 1y kéo thanh cong cu dén bén phai trang
va nhan nat “Bét dau” & cot trang thai cua timg hod so, sau d6 click chudt trai vao
d4u 3 cham & cot trang thai, chon “Gui duyét” dé nop ho so (xem anh duéi)
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Hinh 9, 10. Thao tac ndp hé so sinh vién

Trong do, cac chirc ndng thao tac:

1. Giri duyét: Nop ho so cia ting sinh vién dén Vién NCCCT tiép nhan

2. Cho y kién: Chirc ning tién ich cho phép nguoi dung c6 thé nhan tin toi nguoi
quan 1y cia Vién NCCCT hodc nguogc lai.

3. Xem lich str: Xem lai y kién va theo ddi quy trinh cac budc cta ho so.
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Luuy:

- Néu chwa ndp ho so ngay, nguwoi quan Iy c6 thé lwu hé so @é chinh sira hodc nép
sau. Ho so dd “Guri duyét” sé khong thé sira doi, triv khi Vien NCCCT cho phép
hodc yéu cau cdp nhat, sia doi ho so.

- Ngwoi dung di chuyén chudt sang trdi/phdi dé xem ddy di cdc truong thong tin hién
thi ciia Ho so dé nghi xét, cdp hoc bong.

- Nguwoi quan ly cua don vi can thue hién nop hé so cho tung sinh vién cua don vi

theo cac budc trén.

2.3.2. Gui cong van va danh sdach sinh vién

Sau khi thuc hién nop ho so dé nghi xét, ccfp hoc b(fng cho tat ca sinh vién cia don

Vi, nguwoi quan Iy can giri cong va danh sach sinh vién dén Vién NCCCT, chi tiét nhw sau:
- Tai danh muyc Quan ly Giai thuong hoc bong/Danh sach dé nghi xét, cap hoc bong

hoc ky 1, nam hoc can dé nghi x, chon churc nang “Gtwri cong van™:

+ Nhap tiéu dé cta cong van;

+ Nhép ndi dung cong van;

+ Pinh kém tép cong vin va danh sach sinh vién dé nghi xét, cap hoc bong cia

don vi (t€p *.pdf).
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Hinh 11, 12. Chikc ndng giri cong van dén Vién NCCCT



